
北京经济技术职业学院
学生各类资助申请、审批及发放流程

1．绿色通道申请及审批流程

2．缓交学费申请及审批流程

3．困难认定申请及审批流程

4．国家助学金申请、审批及发放流程

5．国家励志奖学金申请、审批及发放流程

6．国家奖学金申请、审批及发放流程

7．北京市奖学金申请、审批及发放流程

8．国家助学贷款申请、审批及发放流程

9．校内勤工助学申请、审批及酬金发放流程

	1．绿色通道申请及审批流程

	· 时    间：报到当天

· 具体条例：《北京经济技术职业学院新生入学绿色通道实施办法》
· 操作流程








	2．缓交学费申请及审批流程

	· 时    间：原则上每学年9月开学至10月中旬，欠费学生应及早办理

· 具体条例： 针对生源地助学贷款学生，办理缓交学费手续

· 操作流程







	3．困难认定申请及审批流程

	· 时    间：困难认定工作每学年集中进行一次；秋季学期第3周结束前，系将预估贫困生人数报资助中心；第4周结束前，系报送认定结果。

· 具体条例：《北京经济技术职业学院家庭经济困难学生认定办法》

· 操作流程







	4．国家助学金申请、审批及发放流程

	· 时    间：每学年秋季学期第6周结束前完成

· 具体条例：《北京经济技术职业学院国家助学金评定办法》

· 操作流程







	5．国家励志奖学金申请、审批及发放流程

	· 时    间：系一般在9月底报送候选人员申报材料；资助中心在10月中旬公布评审建议名单；学生、系在规定时间内完成网上申请、审批、打印的相关操作。具体时间以当年评定通知为准。

· 具体条例：《北京经济技术职业学院国家励志奖学金评定办法》

· 操作流程







	6．国家奖学金申请、审批及发放流程

	· 时    间：系一般在9月底报送候选人员申报材料；资助中心在10月中旬公布评审建议名单；学生、系在规定时间内完成网上申请、审批、打印的相关操作。具体时间以当年评定通知为准。

· 具体条例：《北京经济技术职业学院国家奖学金评定办法》

· 操作流程






	7．入学奖学金申请、审批及发放流程

	· 时    间：系一般在9月底报送候选人员申报材料；具体时间以当年通知为准。

· 具体条例：《北京经济技术职业学院新生入学奖学金发放办法》

· 操作流程







	8．国家助学贷款申请、审批及发放流程

	· 时    间：每学年7月份-8月份，学生向户口所在地学生资助管理机构提出申请办理国家助学贷款，学生和家长为共同借款人，共同承担还款责任。

· 具体条例《高等学校学生资助政策》

· 操作流程







	9．校内勤工助学申请、审批及酬金发放流程

	· 时    间：每年3月、9月接受大二以上学生申请

· 具体条例：《北京经济技术职业学院学生勤工助学管理管理暂行条例》

· 操作流程








资助中心审批


开具


相应凭证





申请人报到系现场填写《绿色通道申请表》





开始





结束





辅导员对其中困难学生情况予以关心、关注；


在核实困难生身份后，积极采取相应资助措施





资助中心将绿色通道名单反馈至财务处





至院系报到处办理报到手续





至收费处缴纳部分学费





申请人向所在系递交《缓交学费申请表》





资助中心审核，如通过，则开具准予缴纳部分学费的凭证





开始





欠费学生按照约定，在承诺缴费的期限结束之前，按时缴纳剩余欠款（原则上两个月内必须交清，极困难的少量学生，可申请延长缓交期限至学期结束前还清）





结束





财务处及时整理欠费清单，发放各系，辅导员进行督促提醒。未按规定办理相关手续的学生，在注册学籍等方面将会受到约束。





至系报到处办理报到手续





至收费处缴纳部分学费





申请人向所在系递交《困难认定申请表》和困难证明有效材料





班级评议小组开展民主评议，填写意见





开始





结束





公布学校审定结果





资助中心复核、审定





系审核，签署意见，报送资助中心





评议为困难生，填写困难档次








结果反馈给学生





评议为非困难生





申请人向所在系递交《国家助学金申请表》





班级民主评议，辅导员签署意见，建议受助等级





开始





资助中心打印签收表，由各系向学生核对、确认银行卡号





资助中心按照财务处安排，制作助学金发放清单，填写《付款通知单》，经领导审核签字，送交财务





结束





个别学生因故无法入卡的，由财务给学生发放现金，学生本人签收





财务通过银行将钱款打入学生银行卡内





资助中心复核，公示，审定





系审核、签署意见，公示，无异议后，报送资助中心








申请人向所在系递交《国家励志奖学金申请表》





班级民主评议，辅导员签署意见





开始





资助中心整理最终确认清单，填写《付款通知单》，经领导审核签字，送交财务





结束





接市教委审定结果通知后，资助中心打印签收表，


由学生核对、确认银行卡号





财务通过银行将金额一次性打入学生银行卡内





资助中心复核，公示，报资助工作领导小组审核同意后，报送市教委审核





系审核、签署意见，公示，无异议后，报送资助中心








班级民主评议，辅导员签署意见





申请人递交《国家奖学金申请表》





开始





资助中心整理最终确认清单，填写《付款通知单》，经领导审核签字，送交财务





财务通过银行将金额一次性打入学生银行卡内





结束





资助中心打印签收表，


由学生核对、确认银行卡号





等待市教委、教育部的最终审定结果





资助中心复核，公示，报资助工作领导小组审核同意后，报送市教委审核





院系审核、签署意见，公示，无异议后，报送资助中心








申请人递交《入学奖学金申请表》向所在系





所在系签署意见





开始





财务通过银行将金额一次性打入学生银行卡内，或现金发放





招生办审核、签署意见，无异议后，由所在系报送学生处








学生处整理最终确认清单，填写《付款通知单》，经领导审核签字，送交财务





结束





次年9月，财务处通知学生处打印签收表，交各系


由学生核对、确认银行卡号





学生处复核，公示，报学院主管领导审批





申请人递交贷款申请材料向家庭所在地的学生资助管理中心（有的地区在相关金融机构申请）





县级资助中心安排学生进行网上申请，集中指导





开始





财务处抵扣学生所欠学费，开具收费票据，交学生所在系，票据下发学生本人，各系对学生再次进行诚信教育





银行放款，将金额划入学生委托的学校专用账户





9月初，学生携带生源地贷款受理证明交学院资助中心，学院资助中心人员登录国家生源地助学贷款系统，进行确认





县级资助中心组织学生和家长与银行签署借款合同，同时进行诚信教育





县级资助中心对学生提交的申请材料进行资格初审





结束





辅导员和所在系签署意见，学生送交院资助中心





申请人向所在系递交《勤工助学申请表》





开始





结束





财务通过银行将钱款打入学生银行卡内，发现金。





资助中心制作工资发放清单，填写《付款通知单》，经领导审核签字，交财务





每月初，由用人部门向资助中心报送学生上月工作量统计表





学生上岗，用人部门统计学生工作时长





资助中心登记，校内部门有用人需求时，推荐合适的学生面试（优先考虑家庭经济困难学生）











